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,, Personas datu aizsardzibas obligatds tehniskas
un organizatoriskas prasibas” 5.punktu

1. Visparigie jautajumi

1. Stanislava Broka Daugavpils Miuzikas vidusskolas (turpmak — Skola) personas datu
apstrades aizsardzibas ieks€jie noteikumi (turpmak — noteikumi) nosaka personas datu apstrades
aizsardzibas obligatas tehniskas un organizatoriskas prasibas, nodrosinot Skolas informacijas resursu
un informacijas sistému drosibu.

2. Noteikumu meérkis ir noteikt skolas organizatorisko pasakumu un nepiecieSsamo tehnisko
lidzeklu kopumu, kas nodroSina godpratigu un likumigu personas datu apstradi un lietoSanu tikai
paredzetajiem meérkiem, to glabaSanas, atjaunoSanas, laboSanas un dz€Sanas veidu, nodroSinot
ikvienas fiziskas personas tiesibas uz savu personas datu aizsardzibu.

3. Saskana ar Fizisko personu datu aizsardzibas likumu uz fizisko personu datu apstradi ir
attiecinami $adi termini:

3.1.  datu subjekts — fiziska persona, kuru var tiesi vai netiesi identificét;

3.2.  datu subjekta piekriSana — datu subjekta (nepilngadigas personas likumiska parstavja)
brivi, neparprotami izteikts gribas apliecinajums, ar kuru vin$§ atlauj apstradat savus personas datus
atbilstosi parzina sniegtajai informacijai;

3.3.  personas dati — jebkada informacija, kas attiecas uz identificétu vai identific€jamu
fizisku personu;

3.4. personas datu apstrade — jebkuras ar fiziskas personas datiem veiktas darbibas,
ieskaitot datu vakSanu, registréSanu, ievadiSsanu, glabasanu, sakartoSanu, parveido$sanu, izmantoSanu,
nodoSanu, parraidiSanu un izpausanu, blokéSanu vai dzeSanu;

3.5.  personas datu apstrades sisttma — jebkada forma fikséta strukturizéta personas datu
kopa, kas ir pieejama, ieverojot attiecigus personu identific€josus kriterijus;

3.6.  personas datu operators — parzina pilnvarota persona, kas veic personas datu apstradi
parzina uzdevuma;
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3.7.  personas datu sanéméjs — fiziska vai juridiska persona, kurai tiek izpausti fiziskas
personas dati;

3.8.  sensitivi personas dati — personas dati, kas norada personas rasi, etnisko izcelsmi,
religisko, filozofisko un politisko parliecibu, dalibu arodbiedribas, ka ari sniedz informaciju par
personas veselibu vai seksualo dzivi,

3.9.  parzinis — Skola, kas nosaka personas datu apstrades mérkus un apstrades lidzek]us,
ka ar1 atbild par personas datu apstradi saskana ar normativajiem aktiem par fizisko personu datu
aizsardzibu;

3.10. tresa persona — jebkura fiziska vai juridiska persona, iznemot datu subjektu
(likumisko parstavi), Skolu vai personas, kuras tiesi pilnvarojusi Skola.

4. Personas datu apstrade tiek veikta Skolas telpas.

5. Noteikumi ir saisto$i visam personas datu apstrade iesaistitajam personam.

6. Noteikumi attiecinami uz visiem personas datiem, kas attiecas uz identificEtu vai
identificgjamu fizisko personu.

7. Par personu datu aizsardzibu, informacijas droSibas un pilnveidoSanas procesu kopuma
atbild Skolas direktors, kurs pats vai ar norikoto personu starpniecibu kontrolé personu datu apstrades
sist€ému drosibu (turpmak — parzinis).

8. Parzinis var bez bridinajuma dz€st vai mainit pilnvarotas personas datus personas datu
apstrades sist€émas piekluvei, ja pilnvarota persona parkapj Sos iek$&jos normativos aktus, ka ar citus
argjos normativos aktus un &tikas normas.

9. Parzinis ir tiesigs pieprasit no pilnvarotds personas rakstveida apliecinajumu par So
noteikumu un konfidencialitates prasibu ievéroSanu darba ar personas datiem un personas datu
apstrades sistému, ka arT veikt visas citas darbibas, kuras uzskata par nepiecieSamam, lai tiktu
ieverotas visas normativo aktu prasibas personu datu aizsardzibas joma.

10. Parzina pienakums ir riip€ties par personas datu apstrades sist€mas darbibu, nodroSinot
pilnvaroto personu drosu piekluvi tai, ka ari iesp&ju datu subjektam iepazities ar saviem personas
datiem no sisteémas.

2. Personas datu apstrades sistemas nodrosinajums

11. Personas datu obligato tehnisko aizsardzibu isteno ar fiziskiem un logiskiem aizsardzibas
l[idzekliem, nodro$inot aizsardzibu pret fiziskas iedarbibas raditu personas datu apdraudéjumu un
aizsardzibu, kuru realiz€ ar programmatiiras Iidzekliem.

12. Dati, kas tiek izmantoti personas datu apstradg, ir klasificjami ka ierobezotas pieejamibas
informacija, kas paredzéta tikai noteiktam Skolas darbinieku lokam. Datorizétas informacijas sistémas
(turpmak — informacijas sistéma) datus drikst izmantot tikai Skolas darbinieks, kuram parzinis ir devis
atlauju ar attiecigiem piekluves datiem (turpmak — pilnvarota persona).

13. Personas datu apstrades sistémas datortehnikas un programmatiiras tehnisko uzstadisanu
un tas administré$anu nodrosina persona, ar kuru Skola ir noslégusi arpakalpojuma ligumu vai arf §ie
amata pienakumi ietilpst attieciga Skolas darbinieka darba pienakumos, kas konkretizéti amata
apraksta vai darba dev€ja rikojuma.

14. Informacijas sist€mas aizsardziba tiek nodroSinata ar lietotajvardu un paroli, kurai jabiit
komplicétai, izmantojot burtu, ciparu un rakstzimju kombinaciju un kura ir zinama tikai pilnvarotajai
personai (ne mazak ka 8 simboli).

15. Apstradajot personas datus informacijas sist€éma, tiek nodrosinata tikai pilnvarotu personu
piekliisana pie tehniskajiem lidzekliem un dokumentiem.

16.Parzinis personas datu saturo$as programmatiiras apstradei lieto $adas ierices:

16.1. portativo vai personalo datoru ar oper&tajsisteému;

16.2. citas licencétas iekartas un programmatiiru péc vajadzibas.
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17. Informacijas sistémas personas datu apstrades logisko droSibu nodro$ina uzstadita satura
vadibas sisteéma, kas nelauj personas datus labot vai dz@st bez sankcionétas pieejas. Pieeja datu
redig€Sanai pieejama tikai parzinim un vina pilnvarotajam personam.

3. Personu datu apstrades organizatoriska procediira, aizsardziba pret arkartejiem apstakliem
un datu drosSibas pasakumi

18. Personas datu apstrade Skola ir atlauta atbilstoSi normativajos aktos noteiktajam un tikai
tad, ja ir vismaz viens no $adiem nosacijumiem:

18.1. sanemta personas datu subjekta piekriSana;

18.2. datu apstrade izriet no datu subjekta ligumsaistibam vai, ievérojot datu subjekta ligumu,
datu apstrade nepiecieSama, lai noslégtu attiecigu ligumu;

18.3. datu apstrade nepieciesama Skolai likuma noteikto pienakumu veikSanai;

18.4. datu apstrade nepiecieSama, lai aizsargatu datu subjekta vitali svarigas intereses, taja
skaita dzivibu un veselibu;

18.5. datu apstrade nepiecieSama, lai nodrosinatu sabiedribas intereSu ieveroSanu vai realizétu
publiskas varas uzdevumus, kuru veikSanai personas dati ir nodoti Skolai;

18.6. datu apstrade ir nepiecieSama, lai, ievérojot datu subjekta pamattiesibas un brivibas,
realiz&tu Skolas vai tas tresas personas likumiskas intereses, kurai personas dati atklati.

19. Parzinis nodroSina tehnisko resursu fizisku aizsardzibu pret arkartas apstakliem
(ugunsgreks, pliidi un citi arkartas apstakli). Pasakumi pret arkartas apstakliem tiek stenoti saskana ar
ugunsdrosibas noteikumiem Skola, ka arT vispargjam normativo aktu prasibam par elektroiekartu
drosu ekspluataciju un to aizsardzibu.

20. Lai izvairitos no tehnisko resursu tiSas bojasanas raditam sekam parzinis veic $adas
darbibas:

20.1. reizi ménesi izveido informacijas sist€mas (to skaita datubazes) rezerves kopijas;

20.2. reizi ménesi veic informacijas sist€mas satura vadibas sist€mas visparigu apskati.

20.3. reizi 6 (seSos) méneSos atjaunina vai uzlabo informacijas sistémas satura vadibas
sistému, ja tas ir iesp&jams un nepieciesams.

21. Informacijas sist€mas glabasanas kartibu nosaka Skolas direktors.

22. Informacijas sistémas slégsanas gadijuma Skolas direktors vai vina pilnvarota atbildiga
persona dz€§ informacijas sist€ému un satura vadibas sist€mas saturu, datubazu saturu, ka ari visas
citas saistitas datnes.

23. Ja nepiecieSams dzest datus no informacijas sist€émas, parzinis nodroSina pilnigu datu
dzeéSanu no informacijas sisteémas.

4. Pilnvarotas personas paroles garums un uzbiives nosacijumi
4.1. Paroles uzbiive un pilnvarotas personas atbildiba

24. Minimalais pilnvarotas personas paroles garums informacijas sistémas vietné ir 8 simboli.

25. Pilnvarotas personas parole var sastavét no datorraksta pieejamajiem simboliem.

26. Parzinis neatbild par problémam ar paroles ievadiSanu, ja pilnvarotas personas parole satur
mikstindjuma zimes un garumzimes.

27. Par paroles drosibu un sarezgitibu atbild pilnvarota persona.

4.2. Paroles lietoSana
28. Pilnvarota persona lieto savu kontu informacijas sist€éma, izmantojot pilnvarotas personas

vardu un paroli, ko iegiist registracijas cela.
29. Pilnvarota persona iegaumé savu paroli un neizpauz citam to personam.
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30. Pilnvarota persona nomaina paroli ne retak ka 1 reizi pusgada.
4.3. Paroles droSiba

31. Ja pilnvarotas personas paroli uzzina tresa persona, pilnvarotas personas nekav€joties
nomaina esoso paroli uz jaunu, ievérojot $o noteikumu prasibas.

32. Ja pilnvarotajai personai ir aizdomas, ka tre$a persona pieklist pilnvarotas personas
kontam, pilnvarota persona nekavgjoties par to informé parzini.

5. Pilnvarotas personas tiesibas, pienakumi un atbildiba

33. Pilnvarotajai personai ir tiesibas izmantot tikai darba vajadzibam vinam lietosana nodotos
datorus un to programmatiru.

34. Pilnvarota persona nedrikst izpaust zinas par Skolas datoru tiklu uzbiivi un konfiguraciju,
ka arT atklat ierobeZotas pieejamibas informaciju nepilnvarotam personam. Personas datus var izpaust,
pamatojoties uz rakstveida iesniegumu vai vienos$anos, noradot datu izmantoSanas méerki, ja likuma
nav noteikts citadi. Personas datu pieprasijjluma noradama informacija, kas lauj identificeét datu
pieprasitaju un datu subjektu, ka arT pieprasamo personas datu apjoms. Jebkura informacijas sniegSana
ieprieks saskanojama ar Skolas direktoru.

35. Pilnvarota persona nedrikst atlaut pieklat personas datiem nepiederosam personam, ja tie
nav nepieciesami tieSo darba pienakumu pildiSanai.

36. Pilnvarotas personas pienakums ir saglabat un bez tiesiska pamata neizpaust personas
datus ar1 pec darba tiesisko attiecibu izbeigSanas.

37. Pilnvarotas personas pienakums ir lietot nepiecieSamos tehniskos un organizatoriskos
lidzeklus, lai aizsargatu personas datus un noveérstu to nelikumigu apstradi.

38. Pilnvarota persona ir atbildiga par datortehniku, kas nodota vina riciba, ka ari par
dokumentiem, kas nepiecieSami vina darba pienakumu pildiSanai.

39. Pilnvarotajai personai ir aizliegts izmantot nelicencétu programmatiru.

40. Aizliegta jebkada nesifréta bezvadu datortikla izmantosana Skola (Unencrypted Wireless
Networks).

41. Pilnvarota persona nedrikst izdarit darbibas, kas biitu vérstas pret informacijas sisteémas
drosibu, izmantojot neparedz€tas pieslégsanas iesp&jas.

42. Beidzot (partraucot) darbu ar informacijas sistému, pilnvarota persona aizver
parlikprogrammu.

43. Pilnvarota persona nedrikst sanemto informaciju parveidot, piedalities tas pardosana vai
cita veida atsavinaSana, reproducgjot kopuma vai tas dalas, izmantot to citu datu apstrades sist€ému
izveidei, ka arT glabat publiski pieejamas vietas.

44. Ja ir aizdomas par tiSiem bojajumiem, kas ir raduSies informacijas sist€mai paroles
publiskosanas rezultata vai citu iemeslu dél, pilnvarota persona par to nekavgjoties zino Skolas
vadibai.

45. Par pilnvarotas personas prettiesisku nodarjjumu tiek piemérota normativajos aktos
noteikta atbildiba.

Direktors A.Broks



